
Requisitos para la creación de nuevo expediente 

 Carta de solicitud de creación del expediente, dicha carta debe ser 
membretada con número de teléfono y correo electrónico para envío 
de notificaciones. 

 Patente de comercio y RTU. 

 DPI representante legal. 

 Nombramiento del representante legal. 

 Resolución de SAT donde autoriza operar dependiendo el giro del 
negocio (empresa desconsolidadora, consolidadora, Courier etc). 

 



Vigencia de documentos  
Según el tipo de empresa deberá presentar: 

 

 

Agente de Aduanas 

   -Fotocopia del gafete que le acredita como Agente de Aduanas. 

   -Listado de Empleados acreditados en SAT para tramitar. 

 

Transportista Aduanero 
   -Resolución donde la SAT le consigna el Código Interno como Transportista. 

    

Agencias de carga 
   -Resolución donde la SAT le consigna el Código Interno como Consolidador/Desconsolidador 

   -Renovación de la autorización de SAT para operar como agencia de carga desconsolidadora. 

   -Fotocopia de la planilla en la cual se acredita el personal de la empresa ante SAT. 

   -Presentar fotocopia del gafete emitido por la agencia de aduanas de cada colaborador acreditado ante SAT.  

 

Empresas de Entrega Rápida (Courier) 
   -Resolución donde la SAT le consigna el Código Interno como empresa de entrega rápida  

   -Renovación autorización de SAT para operar como empresa Courier  

   -Fotocopia de Fianza 

   -Fotocopia de la planilla en la cual se acredita el personal de la empresa ante SAT. 

   -Presentar fotocopia del gafete emitido por la agencia de aduanas de cada colaborador acreditado ante SAT.  

 

Línea Aérea 
   -Resolución donde la SAT le consigna el Código Interno como Línea Aérea 

 

 



Requisitos para la creación de nuevo usuario para la  
solicitud de gafetes 

 No. Gafete de COMBEX-IM (ultimo gafete solicitado si cuenta con el) 

 Nombres y apellidos 

 Numero de DPI 

 Puesto 

 Teléfono 

 Correo personal (puede ser de empresa) 

 Tipo de empresa (Agencia de aduana, agencia de trámites, agencia 
de carga, empresa Courier, servicios en tierra, exportador, 
importador etc.) 


