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CoOMBEXIM

Generamos Confianza

RENOVRACION DE
GRAFETES 2022

1. Ingresar a nuestra pagina web
https://www.combexim.com.gt/consultas

: . . ———
index.php con usuario y contrasefia. Si no

cuenta con el mismo escribir a
soportealusuario@combexim.com.gt

ComBEXIM

Bienvenido

Ingresar a la
opcion:

) Actualizacion de datos/Gafetes

NUEUVO

B EREETE

Para crear la solicitud de gafete,
debe dar clic en la opcion NUEVO
GAFETE y debe llenar el formatg

5

correctamente.

NOTA: En el mismo formulario
podra agregar 1 o mas solicitudes.

CARGAR
"DOCUMENTOS DE
EMPLERDO
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Debe ingresar al formulario

2.ACTUALIZACION DE
DATOS/GAFETES

Para realizar la solicitud de
gafetes, la informacion de
*empresa debe estar actualizada
dentro de los ultimos 6 meses;
de lo contrario no podra
ingresar a los moédulos de
autogestiones del portal.
https://www.combexim.com.gt
/consultas/actualizacion.php
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asignado en la opcién EDITAR y
luego debe ingresar a la opcion
DOCUMENTOS, los documentos
que se le solicitan son:
(Antecedentes penales y
policiacos vigentes, DPI frontal y
posterior en PDF y una fotografia
para el gafete en formato JPG

EVALUACION DE
POLITICRS DE
SEGURIDAD

T.

Una vez la solicitud de gafetes fue

GAFETES DEL ANO
2021
. Clic en copiar GAFETES DEL ANO
PASADO vy seleccione los colaboradores
activos de su empresa, dar clic en cargar

gafetes seleccionados, verifique la
informacion y guarde los documentos
requeridos.

Gafetes del ano anterior

6. FOTOGRAFIA

Debe ser tipo DPI con fondo blanco, sin
accesorios como lentes oscuros o gorras.
En formato JPG. Ejemplo:

ingresada, la persona debe de N
realizar la evaluacion de Politicas de
Seguridad en en el siguiente enlace:
http://www.combexim.com.gt/cons

ultas/evaluacion.php?view=1

IMPORTANTE: Luego de realizar la
evaluacion, debera de presionar
grabar y luego finalizar para que la
evaluacion sea aprobada

Aprobada la solitud de gafetes, se habilitara
la opcidn para impresion de formulario, el
formulario debe ser sellado y firmado por el
representante legal. Con el formulario
impreso, presentarse en ventanilla de
facturacion, para realizar el respectivo pago.

Para la entrega de gafete, presentarse en el drea de Registro
presentando lo siguiente documentacion:

e Formulario Fisico

¢ Antecedentes penales y policiacos originales

e DPI en original y copia

o Gafete anterior - el tramite es personal.

Para que pueda ser atendido en la entrega de su gafete debe
realizar su cita previa a través del siguiente link:
https://combex-im.citasturnos.com/CitasWebCOMBEX-
IM/welcome
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IMPORTANTE: Sugerimos puedan realizar un
formulario por solicitud de gafete con el objetivo de
agilizar revisién-aprobacion y entrega del mismo.

Tomar nota: formularios con mas de una solicitud, la
gélp@rﬁ , NOTA: Para la entrega de gafete es necesa/rio que presente entrega de gafetes se hara TOTAL no parcial.
a[/”.(Ww la carta de Adhesion de compromiso de Etica y Conducta
m firmada por el representante legal de la empresa.

15 calle, Aduana Express Aéreo Aeropuerto La Aurora
Zona 13 Guatemala, Guatemala

www.combexim.com.gt
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